
 m 사  업  명 : 경상남도 청소년 지도자를 위한 만만한 스마트교실 3차. OA(엑셀) 
기초-심화교육

 m 일      시 : 2020년 6월 16일(화), 7월 14일(화) / 14:00 ~ 16:00

 m 장      소 : 경상남도청소년지원재단 교육실2(쉼표실)

               ※ 코로나19 위기경보단계 격상 시 온라인 교육으로 변동될 가능성 있음

 m 신 청 대 상 : 도내 청소년기관 상근직원(상담, 활동, 꿈드림, 기타 유관기관 등)
선착순 각 20명

 m 신 청 기 간 : 5월 27일(수) ~ 6월 10일(수), 18:00까지

 m 신 청 방 법 : 경상남도청소년지원재단 홈페이지(https://gnyouth.net/) 교육연수탭

                1) 만만한 스마트교실 3차. OA(엑셀)기초교육

                2) 만만한 스마트교실 3차. OA(엑셀)심화교육

                  ※ 교육 신청은 별도. 수강을 희망하는 교육에 신청

 m 준 비 사 항 : 

   - 개인 노트북 지참(필수)

   - 엑셀은 2013ver. 권장 (※ 최소 2010ver. 준비)

   - 개인 컵, 필기도구

   - 개인차량 이용 시 경남대표도서관 및 사격장 주차장 이용 

붙 임   만만한 스마트교실 3차. OA(엑셀)기초-심화교육 안내문

 사업개요                            

https://gnyouth.net/


m   교육일정표

 ※ 상기 운영 일정 및 강사진은 상황에 따라 변경될 수 있음

    ※ 코로나19 위기경보단계 격상 시 온라인 교육으로 변동될 가능성 있음

    ※ 엑셀 2010버전 이하는 업데이트 필요

일  자 시    간 내     용 강  사

6월 16일
(화)

14:00~16:00

접수 및 등록

【쉽게 배우는 OA(엑셀)기초교육】

▪엑셀 기초
 - 엑셀을 사용하는 이유
 - 필수 옵션 세팅
 - 행, 열, 시트의 이해

▪데이터 입력과 활용
 - 데이터의 유형 이해와 입력 실습
 - 입력 필수 기능 : 자동채우기, 빠른채우기
 - 활용 필수 기능 : 정렬, 필터, 틀고정

▪수식과 함수
 - 연산자의 종류
 - 수식 활용하기
 - 함수의 기초와 실습(sum, average, count, if 등)

▪엑셀의 꽃, 피벗테이블

이광희 강사
(더피처피티)

7월 14일
(화)

【쉽게 배우는 OA(엑셀)심화교육】

▪데이터 활용 스킬
 - 엑셀 데이터 유형 분석
 - 표시 형식 마스터
 - 필터 심화 : 와이드 카드 검색활용

▪수식과 함수 심화
 - 참조의 이해 : 상대, 혼합, 절대
 - 중급 함수 활용(countif, sumif, vlookup, 중첩 등)

▪동적 데이터 관리 스킬
 - 정적 데이터 > 동적 데이터화
 - 구조적 참조 데이터 활용 스킬
 - 자동 반응형 보고서 작성 스킬

▪엑셀 차트 활용하기
 - 차트의 종류와 이해
 - 필수 차트 마스터 : 막대, 꺾은선, 원형

▪피벗테이블 심화
 - 슬라이서 활용
 - 피벗테이블 차트 활용
 - 데이터에 반응하는 대시보드형 보고서 작성 스킬


